Consorzio Autorita d’Ambito Provincia di Bergamo

s
v Via Ermete Novelli, 11 — 24122 Bergamo Tel. 035-2119 #ax 0354179613
A rvinoia ar sergama.'®  C.F. 95174560169
e-mail:segreteria.ato@provincia.bergamo.it
http://www.provincia.bergamo.it/

REGOLAMENTO PER L’ACQUISIZIONE DI BENI E SERVIZIIN  ECONOMIA
DEL CONSORZIO AUTORITA' D’AMBITO DELLA PROVINCIAD | BERGAMO

Approvato con deliberazione del Consiglio di Amminstrazione n. 24 del 29.09.09

1. Oggetto
1. Il presente regolamento disciplina I'acquisigoti beni e servizi in economia, stabilendone

modalita limiti e procedure, in attuazione dellsptisizioni di cui all’art.125, d.lgs. n. 163/2006.

2. Modalita di acquisizione in economia

1. Le modalita di acquisizione di beni e servizigo

a) amministrazione diretta;

b) cottimo fiduciario

2. Nellamministrazione diretta I'acquisizione deér e servizi € effettuata con materiali e mezzi
propri 0 appositamente acquistati o noleggiatire mersonale proprio del’AATO.

3. Nel cottimo fiduciario l'acquisizione & effettaamediante affidamento a soggetti terzi, in
possesso dei necessari requisiti secondo procedfarenate ai principi di efficacia, efficienza,
trasparenza ed economia di spesa.

4. 1l ricorso allacquisizione in economia e aliresonsentito nelle seguenti ipotesi:
) risoluzione di un precedente rapporto contrdttua in danno del contraente inadempiente,
guando cio sia ritenuto necessario 0 conveniente@eseguire la prestazione nel termine previsto
dal contratto; Il) necessita di completare le @asini di un contratto in corso, ivi non previsse,
non sia possibile imporne I'esecuzione nell’amidiéb contratto medesimo.

5. Le modalita di cui alle lettere a) e b) poss@empre essere sostituite con il ricorso alle
convenzioni di cui al all’art. 26 della |. n. 48849 (CONSIP).

3. Definizione degli importi di spesa per le acquisinini in economia
1. Gli acquisti di beni e servizi devono essergyeienell’ambito delle disponibilita di bilancio e

nell'ambito delle soglie definite dall’'art. 125])gk. n. 163/2006 e s.m.i.

2. Le forniture e i servizi in economia sono ammess importi inferiori a 206.000 euro, esclusa



limposta di valore aggiunto (IVA).

Per servizi o forniture di importo pari o superi@e20.000 euro e fino a 206.000 euro - IVA
esclusa -, l'affidamentomediante cottimo fiduciario avviene nel rispettoi geincipi di
trasparenza, rotazione, parita di trattamento, i@reensultazione di almeno cinque operatori
economici, se sussistono in tale numero soggetinad individuati sulla base di indagini di
mercato ovvero tramite elenchi di operatori ecormmiedisposti dal’AATO.

3. Per servizi o forniture inferiori a 20.000 eudA esclusa, & consentito I'affidamento diretto da
parte del responsabile del procedimento.

4. Nessuna fornitura di beni o prestazione di gepio essere artificiosamente frazionata al fine
di eludere il limite economico di cui al comma 2orNe considerata artificiosamente frazionata
I'acquisizione in economia il cui impegno di spesa imputabile ad esercizi finanziari diversi,
guando le procedure di affidamento sono inequiviitgnte autonome e separate una dall’altra.

4. Tipologie di beni e servizi

1. L'AATO acquisisce i servizi in economia di cgleAllegati 1A e 1IB del d.lgs. n. 163/2006.

2. Possono essere eseguite in economia le formiloeni relative a:

a) arredi e attrezzature;

b) pubblicazioni di ogni genere, anche in abbondmesia su supporto cartaceo che informatico;
c) materiale di cancelleria, di consumo, di funamento e ricambio d’'uso di attrezzature di
ufficio di qualsiasi genere;

d) materiali per la diffusione di informazionia pubblicita istituzionale;

e) prodotti per autotrazione e funzionamento deiaznmeccanici e relativo materiale di consumo
e pezzi di ricambio;

f) vestiario e dispositivi antinfortunistica e peatone individuale, presidi medico chirurgici di
pronto soccorso;

g) materiali per la pulizia degli ambienti e pagiene personale;

h) acquisto di contrassegni legali, sigilli, valbdllati.

L’elencazione delle forniture, appena resa, detentersi non esaustiva delle possibilita di ricorso
all’'acquisizione in economia, fatto salvo il risfpetlei limiti di spesa di cui all’art. 3 che preeed

5. Responsabile del procedimento

1. Il Direttore dellAATO é responsabile del proa@énto, ai sensi delle disposizioni statutarie.
Ove le disposizioni in materia di regolamento dediici e servizi lo prevedano, il Direttore puo



nominare responsabile del procedimento un dipeeddzit AATO con qualifica dirigenziale.

2. Il responsabile del procedimento si avvale deléeazioni dei prezzi di mercato effettuate da
amministrazioni o enti a cio preposti, quali adlaxCamera di Commercio Industria Agricoltura e
Artigianato di Bergamo, ai fini dell'orientamentodella valutazione della congruita dei prezzi in
sede di offerta.

3. Il responsabile del procedimento puo istituirealenco degli operatori economici, aggiornato
annualmente, a cui possono iscriversi gli operatte ne facciano richiesta e si trovino in
possesso dei requisiti di idoneita morale, capamionomico finanziaria e tecnico professionale
richiesti per lo svolgimento delle prestazioni ddfie con le procedure ordinarie di scelta del
contraente di cui al d.lgs. n. 163/2006.

4. Il responsabile del procedimento deve verificatéatto dell’esame dell’elenco degli offerenti,
la sussistenza di eventuali cause di incompatbdiconflitto di interessi e, del caso, asteneasti d
compimento di ulteriori attivita afferenti la prahea, informandone tempestivamente il Consiglio
di Amministrazione.

5. La situazione di incompatibilita o conflitto iditeresse sussiste ogni qualvolta il responsaleile d
procedimento e 'offerente: abbia in corso uno w g@ntenziosi; vi siano vincoli di matrimonio o
convivenza, ovvero parentela o affinita, fino aladga grado compreso. Configurano ipotesi di
conflitto di interesse anche la partecipazionettire indiretta al capitale sociale dellimpresa
offerente ovvero lo svolgimento di funzioni o céwcall'interno dell'impresa offerente o, ancora,
la prestazione di consulenze in favore della medesGli stessi rigori si applicano ai soggetti ai
quali il responsabile del procedimento intendedsedere pareri 0 consulenze nell’ambito della

procedura.

6. Cottimo fiduciario

1. Per le acquisizioni mediante cottimo fiducidlicesponsabile del procedimento richiede almeno
cinque preventivi redatti come prescritto dalladiet d’invito.
2. La lettera d’invito deve contenere:
A. l'oggetto dei beni da fornire, del servizio da paes;
B. le eventuali garanzie e cauzioni, sia provvisosi@, definitive nonché, se del caso, le
garanzie d’'uso;
C. le caratteristiche tecniche e qualitative del bendel servizio, nonché le modalita, le
condizioni e il luogo di esecuzione di servizi eniture;
D. il prezzo e/o i prezzi unitari e le modalita di pagento;
E. le modalita di presentazione dell'offerta e i aiithi valutazione;
F. il termine di esecuzione della prestazione ed exainpenalita per ritardi nell’esecuzione



della medesima,;

G. il termine di scadenza dei contratti aventi ad ¢tggerestazioni periodiche;

H. la dichiarazione di accettazione di tutto quantpressamente contenuto nella lettera
d’invito, eventuali patti e condizioni, capitolatdoneri e disciplinare, nonché nella
disciplina contrattuale e accettazione di uniforinag e adeguamento alle disposizioni di
legge o regolamento vigenti, ivi incluse le normeeniche di cui all'art. 68 — Specifiche
tecniche — e all’allegato VIl del d.lgs. n. 163080

3. Il cottimo fiduciario pud essere regolato daitBma privata semplice - non soggetto a
registrazione o autenticazione, se non in casood’'us base alle norme in vigore in materia
tributaria e fiscale -, ovvero da apposita letidisciplinare d’incarico con la quale il resporikab
del procedimento dispone I'ordinazione delle pretevie dei servizi. | predetti atti devono riportare
i medesimi contenuti della lettera d'invito.

4. Si puo trattare con un unico interlocutore, uedo dell’invito ad una pluralitd di operatori
economici, quando:

I. vi sia motivata specialita o particolarita del benedel servizio, in relazione alle
caratteristiche tecniche o di mercato, diritti sicleisiva, singola presenza sul mercato tale che
I'invito a pit soggetti risulti contrario ai prinai di efficienza.

Il. si tratti di proroga o ampliamento del contratta dbfornitore dei beni o il prestatore dei
servizi, limitatamente al periodo di tempo strettabe necessario per la stipula del nuovo
contratto, nei limiti di importo inferiore 100.0@uro, IVA esclusa.

[ll. I'importo della spesa non supera 'ammontare dd@0.euro, IVA esclusa.

7. Atti della procedura

1. La lettera di invito puo essere trasmessa wafposta elettronica.

2. La lettera d’invito puo fare riferimento, al érdi meglio precisare e descrivere I'oggetto e le
condizioni dell'acquisizione della prestazione,usdcapitolato d’oneri, disciplinare o foglio pati
condizioni, reso accessibile a tutti i potenziatiteressati presso la sede dellAATO ed
eventualmente sul siteeb istituzionale.

3. La lettera d’invito puo contenere un modello afferta redatto dal responsabile del
procedimento.

8. Scelta del contraente

1. L'individuazione della migliore offerta e effattta in base al prezzo piu basso o all'offerta
economicamente piu vantaggiosa.



2. 1l ricorso al criterio dell’'offerta economicantenpiu vantaggiosa deve essere sorretto dalla
definizione preventiva, nel contesto stesso del@da d’invito, di parametri ed elementi oggettivi
di valutazione dell'offerta, riferiti anche alle redteristiche qualitative del bene o del servizio
ricercato.

3. L'esame e la scelta dell'offerta sono effettwkati responsabile del procedimento che, in caso di
necessita puo farsi coadiuvare da esperti in dpkeifmaterie. In questa ipotesi I'esperto dovra
verificare, in sede di prima convocazione, I'ingsi&nza di eventuali cause di incompatibilita o
conflitto di interessi rispetto agli operatori d@nno presentato offerta, ai sensi dell’art. 5, m@am

5, rifiutando la collaborazione, nel caso di epibsitivo della verifica.

4. Dell’esito della procedura di scelta del comitaes accettazione dell'offerta e redatto un verbal
in forma sintetica che, nel caso di ricorso alecrit dell’offerta economicamente piu vantaggiosa,
e corredato dall’espressione del giudizio sui patained elementi di valutazione, di cui alla legter
d’invito.

5. L’'anzidetto verbale & approvato dal Direttore goopria determinazione, a seguito della quale,
previa eventuale verifica delle dichiarazioni o cmartificazioni rese dall’aggiudicatario
nell’ambito della procedura.

Il contratto e stipulato dal Presidente del Consgiecondo le previsioni statutarie.

9. Strumenti di tutela

1. Qualora il contraente non adempia agli obblagrivanti dal rapporto, I'AATO si avvale degli
strumenti di risoluzione contrattuale e risarcinmedel danno, ove non ritenga piu efficace |l
ricorso alla risoluzione in danno previa diffidacatendo eventuali garanzie e riscuotendo penali,
ove previste dal contratto.

10. Disposizioni speciali e di rinvio

1. I servizi legali di cui all’allegato 11.B, numerR1 del d.Igs. n. 163/2006, con particolare rigoar
alle consulenze relative ad ipotesi di contenzigsecontenzioso, risoluzione delle controversie,
esame dei profili di legalita e legittimita di atticomportamenti, sono affidati su base fiduciaria
per importi fino a 50.000 euro, oltre a IVA e acmws di legge. Per importi superiori si applicano
le disposizioni di cui all’art. 20 del d.Igs. n.3[@006, adottando la medesima procedura prevista
dall'art. 3, comma 2 per I'acquisto di beni e senper importi compresi tra € 20.000/00 e €
206.000/00 e provvedendo alla pubblicazione deltieb degli incarichi affidati sul sitaveb
istituzionale.

2. Le stesse disposizioni si applicano riguarde abnsulenze di natura fiscale, tributaria,



contabile, finanziaria e alle prestazioni notarili.

3. Le medesime previsioni valgono anche relativamaha prestazione di servizi intellettuali per i
qguali 'AATO non dispone, al proprio interno, depjeofessionalita necessarie.

4. | limiti degli importi di spesa di cui all'arB devono intendersi automaticamente adeguati alle
eventuali variazioni di legge dell’art. 125, d.lgs.163/2006, senza necessita di atti di recepimnent
o modifiche del presente regolamento.

5. Per quanto qui non espressamente disciplinatongia alle previsioni di cui al d.lgs. n.
163/2006 e alla relative disposizioni di attuazione



